
附件3

《人员编制管理卡》编号编写办法

根据省、市关于推行机构编制实名制管理工作的有关要求，为实现全县机关事业单位人员编制管理卡编号的统一与规范，结合我县实际制定本办法。
一、编码规则

人员编制管理卡编号的编码规则是：管理卡编号第1至6位为地区代码（宕昌县为621223）；第7位为机构性质代码（1为机关，2为事业单位，3为企业）；第8-9位为机构序列代码，按照党委、人大、政府、政协、民主党派、法院、检察院、人民团体和群众团体、乡镇、街道、垂直管理单位、民间组织、其他机构排序；第10位至15位为所属机关部门、事业单位，前3位为主管部门部门代码，从001开始；后3位为主管部门所属单位代码，从001开始，如果是主管部门本身，后3位用000补齐；第16位为扩展位，用于二级事业单位或其他情况下的机构，如不存在此类情况用0补齐；第17位为占用编制类型（1为行政编制，2为事业编制，3为政法专项编制，4为工勤编制）；第18至20位为人员编号，从001开始。
第1-6位 第7位 第8-9位 第10-12位 第13-15位 第16位 第17位 第18-20位
       

地区代码    机构性      机构序      主管部门、直      主管部门      扩展位     编制类型      人员编号

              质代码      列代码      属事业单位等      所属单位 
二、编写实例
(一)以行政单位中共宕昌县委机构编制委员会办公室为例，某人员编制管理卡编号编写如下：

621223 1 01 011 000 0 1 001

1、第1-6位为地区代码，取自全国行政区划代码表。

2、第7位为机构性质代码，机关单位为“1”。

3、第8-9位为机构序列代码，党委序列为“01”。

4、第10-12位为所属机关部门、事业单位代码，县委编办为“011”。第13-15位为机关所属事业单位代码，不属于事业单位用“000”补齐。

5、第16位无特殊情况，用“0”补齐。

6、第17位为占用编制类型，某工作人员占用行政编制为“1”（占用军转编制的按行政编制类型编码）。

7、第18-20位为人员编号，从“001”开始。

（二）以事业单位中共宕昌县委机构编制委员会办公室电子政务中心为例，某人员编制管理卡编号如下：

621223 2 01 011 001 0 2 001

1、第1-6位为地区代码，取自全国行政区划代码表。

2、第7位为机构性质代码，事业单位为“2”。

3、第8-9位为机构序列代码，党委序列为“01”。

4、第10-12位为所属机关部门、事业单位代码，县委编办为“011”。第13-15位为机关所属事业单位代码，县委编办电

子政务中心为“001”。

5、第16位无特殊情况，用“0”补齐。

6、第17位为占用编制类型，某工作人员占用事业编制为“2”。

7、第18-20位为人员编号，从“001”开始。
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